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Piano nazionale di ripresa e resilienza –Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università-Investimento 2.1: 
Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico (D.M. 66/2023) 
Cod. naz. identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-36510 
CUP: C94D23002320006 
 
AVVISO DI SELEZIONE DI ESPERTI E TUTOR  PER LO SVOLGIMENTO DI PERCORSI E LABORATORI 
FORMATIVI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 
VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante 

“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTO     la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 

aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
VISTO      il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca 

Periodo 2019-2021 (CCNL) del 28/01/2024; 
VISTA       la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 

2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi 
adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il Regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa 
e la resilienza; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 
VISTO il Regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021, che 

integra il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce 
il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione 
della spesa sociale; 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata 
con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato 
generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – 
Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

IC MUSTI - DIMICCOLI
C.F. 90091130725 C.M. BTIC866003
A465126 - codice istituto comprensivo Musti Dimiccoli

Prot. 0007393/U del 21/11/2024 21:18

VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina
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dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano per le infrastrutture per lo sport nelle 
scuole”; 

VISTO  il decreto del Ministro dell’Istruzione e del merito 12 aprile 2023, n. 66, con il quale sono 
state ripartite le risorse tra le Istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 
2.1 «Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico» della Missione 4, Componente 1 – Istruzione e ricerca, del PNRR; 

VISTO   in particolare, l’Allegato 1 al predetto decreto n. 66 del 2023, che prevede il finanziamento 
destinato a questa Istituzione scolastica per l’importo di € 64.887,23; 

VISTO la nota prot. n. m_pi. AOOGAMBI. Registro Decreti. u. 141549, del 7 dicembre 2023 con la 
quale il Ministro dell’istruzione ha diramato le istruzioni operative per le “Azioni di  
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)” 

VISTI  il progetto e l’accordo di concessione AOOGABMI.U.0047689 del 18/03/2024 che costituisce 
formale autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

VISTO  il decreto di “assunzione a bilancio” prot. n. 2579 del 29-03-2024; 

VISTO il decreto di avvio della procedura di selezione di esperti e tutor per lo svolgimento di percorsi 
e laboratori fomativi -  prot. n. 7349 del 20-11-2024, 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE 

rivolto al PERSONALE INTERNO e/o a PERSONALE INTERNO AD ALTRA ISTITUZIONE SCOLASTICA O ALTRA 
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE per l’individuazione di DOCENTI E TUTOR per lo svolgimento dei seguenti 
percorsi e laboratori formativi destinati al personale scolastico 

 

PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE.  

n. minimo di partecipanti. 15 

n. 

edizioni 
TEMATICA 

Ore 
attività 

Figure 
richieste 

Destinatari 

1 Gestione didattica e  tecnica degli ambienti  di 
apprendimento  innovativi e dei relativi strumenti 
tecnologici in complementarietà con "Scuola 4.0" (utilizzo 
dei visori) 

18 ore  

 

ESPERTO 

TUTOR 

DOCENTI 
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1 Metodologie didattiche innovative per l’insegnamento e 
l’apprendimento, connesse con l’utilizzo delle nuove 
tecnologie e delle piattaforme didattiche con particolare 
riferimento a CANVA 

18 ore 

ESPERTO 

TUTOR 

DOCENTI 

2  Metodologie didattiche innovative per l’insegnamento e 
l’apprendimento, connesse con l’utilizzo delle nuove 
tecnologie e l’intelligenza artificiale 

 

20 ore 

ESPERTO 

TUTOR 

DOCENTI 

2 Metodologie didattiche innovative connesse con l’utilizzo 
delle nuove tecnologie e l’intelligenza artificiale e gestione 
della classe digitale con l’utilizzo della strumentazione 
acquisita con i fondi NEXT GENERATION CLASSROOM, 

18 ore 

ESPERTO 

TUTOR 

DOCENTI 

1 

 

Metodologie didattiche innovative per l’insegnamento e 
l’apprendimento, connesse con l’utilizzo delle nuove 
tecnologie e l’intelligenza artificiale, con particolare 
riferimento alle discipline artistico-umanistiche 

18 ore 

ESPERTO 

TUTOR 

DOCENTI 

 
 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO 

n. minimo partecipanti: 5 

n. 

edizioni 
TEMATICA 

Ore 
attività 

Figure 
richieste 

DOCENTI 

1 Didattica e insegnamento dell’informatica, del pensiero 
computazionale e del coding e della robotica, a partire dalla 
scuola dell’infanzia 

ore 12 

 

ESPERTO 

TUTOR 

 

 

1 Gestione efficace dei processi amministrativi digitalizzati 

 

ore 20 ESPERTO 

TUTOR 

PERSONALE 
DI 

SEGRETERIA 
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1 Gestione di particolari aspetti di una segreteria digitalizzata: 
 tutela della privacy   
 rispetto della normativa relativa alla trasparenza 

ore 16 ESPERTO 

TUTOR 

PERSONALE 
DI 

SEGRETERIA 

Articolo 1 - Criteri di selezione 
La selezione sarà effettuata in base ai criteri e condizioni previsti dal Regolamento di istituto approvato dal 
Consiglio di istituto con delibera n. 13 del 11.09.2023. 
Il possesso delle capacità, competenze ed esperienze, possedute alla data di scadenza del presente Avviso, 
deve essere attestato ed evidenziato nel curriculum vitae da allegare alla istanza di partecipazione e che sarà 
oggetto di valutazione secondo i punteggi riportati nella tabella sottostante. 
Gli interessati devono dichiarare, mediante autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (Allegato 1), di 
possedere i seguenti requisiti: 
- di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri U.E.; 
- di godere dei diritti civili e politici; 
- di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili o di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario   giudiziario; 
- non essere sottoposto a procedimenti penali per uno dei reati che impediscono ai sensi delle vigenti 
disposizioni in materia, la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica Amministrazione;. 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE PER LA SELEZIONE DEGLI ESPERTI 

 PUNTI MAX 

Titoli di studio (VALE SOLO UN TITOLO) 
• Laurea vecchio e nuovo ordinamento nelle discipline afferenti il modulo 
(voto fino a 104/110 p.6; voto da 105 fino a 110/110 p. 8; voto 110 e lode p.10) 
• Laurea vecchio e nuovo ordinamento in altre discipline 
(voto fino a 104/110 p. 2; voto da 105 fino a 110/110 p. 3; voto 110 e lode p.4) 

 

 
 

p. max. 10 
 

p. max. 4 
 

    
Altri tutoli culturali  
Dottorato di ricerca Master, Specializzazioni, Corsi di perfezionamento post lauream 
coerenti con il progetto (3 punti per ogni titolo, (max. 3 titoli) 

 
p.max 9 
 

Attività professionale 
• Comprovata esperienza pregressa come Esperto nella realizzazione moduli formativi 
coerenti con l’oggetto del corso proposto (max 5 ) - p. 4 per ogni esperienza 
 

 
p. max 20 
 
 
 

Competenze informatiche 
• Conseguimento ECDL o superiore (si valuta solo un titolo) 

 
p. 1 

Proposta didattica progettuale p. max. 20 

TOTALE Punteggio max 60 
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Titoli e criteri da valutazione 
 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE PER LA SELEZIONE DEI TUTOR 

 PUNTI MAX 

Titoli di studio (VALE SOLO UN TITOLO) 
• Laurea vecchio e nuovo ordinamento nelle discipline afferenti il modulo 
voto fino a 104/110 p. 4;  
voto da 105 fino a 110/110 p. 5;  
voto 110 e lode p.6) 
• Laurea vecchio e nuovo ordinamento in altre discipline 
(voto fino a 104/110 p. 2; voto da 105 fino a 110/110 p. 3; voto 110 e lode p.4) 
• Diploma di scuola superiore 

 
p. max. 6 
 
 
 
p.max 4 
 
p.max. 2 

Titoli didattici culturali 
• Partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento inerenti il settore di 
pertinenza (max 3)  
p. 3 per ogni corso 

 
p. max. 9 

Attività professionale 
• Comprovata esperienza pregressa come Tutor nella realizzazione moduli 
finanziati dall’UE  (max 5 ) - p. 2 per ogni esperienza 

 
p. max. 10 

Competenze informatiche 
• Conseguimento ECDL o superiore (si valuta solo un titolo) 

 
p. 1 

TOTALE Punteggio max 26 
 
Articolo 2 – Compiti e ruolo delle figure richieste 
Compiti e ruolo dell’esperto 

• realizzare il progetto secondo quanto previsto dal piano presentato in fase di candidatura che dovrà 
prevedere l’utilizzo di metodologie laboratoriali e di sperimentazione sul campo; 

• programmare l'intervento formativo a livello esecutivo perseguendo gli obiettivi didattici e formativi 
declinati nel progetto; 

• produrre il materiale didattico necessario al miglior svolgimento della misura pubblicandone una 
versione elettronica sul Sistema informativo, in alternativa produrre abstract da inserire negli 
appositi campi dello stesso Sistema informativo; 

• mantenere la riservatezza relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse venire a 
conoscenza nel corso del suo incarico; 

• presentare una relazione finale sullo svolgimento delle attività; 
• compilare, insieme al tutor, la certificazione finale sulle attività svolte e sulle competenze acquisite 

dai corsisti; 
• compilare la parte di piattaforma FUTURA per quanto di propria competenza; 
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Compiti e ruolo del tutor 

• facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con i docenti esperti della formazione 
nella conduzione delle attività del modulo didattico.  

• partecipare con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi. Inoltre: 
presenzia alle lezioni dell'esperto; 

• predisporre, in collaborazione con l'esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell'intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire;  

• curare la compilazione del registro didattico e di presenza; 
• curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
• mantenere il contatto con i consigli di classe/interclasse di appartenenza degli alunni per monitorare 

la ricaduta dell'intervento sul curricolare; 
• gestire la documentazione online della programmazione degli interventi e la relativa 

documentazione in base a quanto richiesto dal portale FUTURA sulla piattaforma dedicata; 
• curare  le anagrafiche  dei corsisti insieme all'assistente amministrativo individuato; 
• mantenere la riservatezza sulle informazioni relative ai corsisti e al contesto; 
• collaborare con la “comunità di pratiche”; 
• consegnare a conclusione dell'incarico una relazione finale sull'attività di tutoraggio svolta; 

 
Articolo 3 – Durata dell’incarico 
1. L’incarico affidato sarà svolto in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a partire dalla data della nomina 

fin al termine del progetto, comunque non oltre il 30/09/2024. 
2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  
 

Articolo 4 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
Il corrispettivo unitario stabilito sarà pari ad euro 122,00 lordo Stato per l’esperto e ad euro 34,00 lordo Stato 
per  il tutor, così come stabilito dalle istruzioni operative del Ministero dell'istruzione e del Merito AOOGABMI 
141549 del 7 dicembre 2023. Il compenso sarà corrisposto a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei 
fondi PNNR e della disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto, nessuna 
responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione 
scolastica, potrà essere attribuita alla medesima.  
 
Articolo 5 - Presentazione domande 
Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate da: 

 Allegato A - dichiarazione di insussistenza di cause ostative, 
 allegato B – autovalutazione titoli,  

mailto:baic86600a@istruzione.it
mailto:baic86600a@pec.istruzione.it
http://www.mustidimiccoli.edu.it/


MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO – 
 UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE con indirizzo musicale 
SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO 

“MUSTI-DIMICCOLI” - Barletta 

 

 
 
 
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE con indirizzo musicale “MUSTI-DIMICCOLI” 
Uffici: Via Palestro, 84 - 76121 BARLETTA - tel.0883/571219 – fax 0883/571707 

e-mail: baic86600a@istruzione.it - pec: baic86600a@pec.istruzione.it - sito web: www.mustidimiccoli.edu.it 
Cod. Fiscale 90091130725 - Cod. Mecc. BAIC86600A - Codice Univoco Ufficio UFE469 

 curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse debitamente firmate),  
 documento di identità in corso di validità  

devono pervenire, entro le ore 12:00 del giorno 29-11-2024 a mano presso la segreteria dell’istituto o a 
mezzo PEO/PEC. 
 
Articolo 6 - Cause di esclusione: 
Saranno cause tassative di esclusione: 

1) le istanze pervenute oltre il termine fissato;  
2) le istanze inviate tramite posta ordinaria o raccomandata A/R o altra modalità diversa da quanto 

previsto nel presente Avviso;  
3) le istanze incomplete o prive degli allegati elencati all’art. 4. 

 
Articolo 7 -  Selezione 
 L'esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione nominata e presieduta dal 

Dirigente Scolastico.  
 La valutazione verrà effettuata tenendo conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato 

europeo e nel modello di autovalutazione (Allegato B) secondo il seguente ordine: 
o candidature pervenute da personale interno 
o candidature pervenute da personale interno ad altra Istituzione scolastica o altra Pubblica 

Amministrazione  
 Per i laboratori destinati al personale di segreteria la valutazione verrà effettuata tenendo conto di 

quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e nel modello di autovalutazione (Allegato 
B) secondo il seguente ordine: 

o candidature pervenute da personale interno con il ruolo di DSGA, 
o candidature pervenute da personale interno con il ruolo di assistente amministrativo, 
o candidature pervenute da personale interno ad altra Istituzione (c.d. collaborazioni plurime) 

con il ruolo di DSGA, 
o candidature pervenute da personale interno ad altra Istituzione (c.d. collaborazioni plurime) 

con il ruolo di assistente amministrativo. 
 Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già prestati 

alla data di scadenza del presente Avviso. L’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere 
chiara e diretta. 

 Nel caso di parità di punteggio tra candidati verrà selezionato: 
o per la figura di ESPERTO il candidato con più anni di servizio di ruolo 
o per la figura di TUTOR il candidato più giovane di età.   

 La pubblicazione delle graduatorie sul sito web della scuola ha valore di notifica agli interessati che, 
nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. 
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 In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in 
fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 

 Trascorso il termine di 7 giorni senza che siano pervenuti reclami, la graduatoria provvisoria avrà 
valore definitivo. 

 L’Amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura, purché ritenuta valida; in tal caso la graduatoria sarà ritenuta definitiva con effetto 
immediato. 

 Potranno essere affidati a ciascun candidato al massimo due incarichi, solo in caso di domande di 
numero inferiore alle esigenze dell’Istituto. 

 All’atto dell’individuazione, sarà chiesto di documentare e certificare i titoli posseduti.  
 Il Dirigente Scolastico si riserva, anche successivamente alla attribuzione dell’incarico, di escludere il  

candidato in caso di mancata autorizzazione del Dirigente Scolastico della amministrazione di 
appartenenza (collaborazione plurima) o in qualunque altro caso non fosse possibile per il candidato 
rispettare gli orari e/o la modalità dei corsi definiti dalla istituzione scolastica. 

 
Articolo 8 - Responsabile del procedimento 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento 
nella presente selezione è il Dirigente Scolastico. 
 
Articolo 9 - Trattamento dei dati personali 
Ai sensi del D.lgs. 196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’istituto per le 
finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati 
unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della 
selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. 
In linea con quanto previsto dall’art.13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di 
tale trattamento nelle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla pagina “Privacy e Protezione dei 
Dati”. 

Articolo 10– Pubblicazione 
In ottemperanza agli obblighi di legge e agli obblighi di pubblicità delle azioni PNNR, il presente Avviso è 
pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica www.icmustidimiccoli.edu.it.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
          Prof.ssa Addolorata Lionetti 

(documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
 T.U. 445/2000 e d.lgs 82/2005 e rispettive norme collegate,  

 il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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